UBND TINH THUATHIEN HUE ~ CQONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO PONG _ Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
THUONG BINH VA XA HOQI
Sb: 1478 /IKH-SLDTBXH Thira Thién Hué, ngay 21 thang 6 nam 2021
KE HOACH

Té chirc Tap huin cong tic vin thw, luwu trit nim 2021

Thuc hién Ké hoach s6 02/KH-UBND ngay 04/01/2021 caa UBND tinh
vé cdng tac van thu, luu trit ndm 2021; Ké hoach sé 90/KH-SLDTBXH ngay
15/01/2021 cta SO Lao dong-Thuong binh va X3 hoi vé cong cdng tac vin thu,
luu trlr nam 2021; S& Lao dong-Thuong binh va Xa hdi ban hanh K& hoach t6
chtrc tap huin cong tac van thu, luu trit nam 2021, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich:

a) Trang bi kién thirc vé cong tac van thu, luu trit néi chung va cong tac
xtr Iy van ban di, dén va lap ho so dién tir n6i riéng cho céng chic, vién chirc lam
cong tac van thu, luu trlt va cong chiic, vién chic lanh dao quan 1y cua cac
phong, don vi truc thudc.

b) Trién khai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu
vé cong tac van thu; Quyét dinh s6 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 cua Thu tudng
Chinh pha vé Phé duyét Dé an "Luu trit tai lidu dién tir ctia cac co quan nha nudc
giai doan 2020 - 2025".

c¢) Tung budc hoan thién cong tac van thu, luu trir theo hudng hién dai hoa,
dap ng yéu cau, nhiém vy trong giai doan méi cta nganh Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi.

2. Yéu ciu:

a) Thong qua tip hudn nang cao y thirc, trach nhiém cta lanh dao cac don
vi va cong chuc, vién chirc 1am cong tac van thu, luu trir; t6 chuc thuc hién tot
quy trinh, nghiép vu van thu, luu trit cua nganh.

b) Noi dung tap huan dam bao thiét thuc, hiéu qua trén co s& quy dinh
chung cta phép luat, dong thoi gan véi yéu cau thyc tién cong tac van thu, luu trix
cua nganh Lao dong-Thuong binh va Xa hoi.

1. HINH THUC, NQI DUNG

1. Hinh thic: Tuyén truyén truc tiép, két hop trinh chiéu slide hanh anh
phan 1y thuyét, thuc hanh st dung phan mém diéu hanh da cip tac nghiép cta hé
thng xé4c thuc tap trung (SSO).

2. Noi dung:

a) Gi6i thiéu ndi dung mét sb vin ban quy pham phap luat vé& cong tic van
thu, luu trir, dac biét 1a Luat Bao vé bi mat nha nudc nam 2018; Nghi dinh $6
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh phu vé cong tac vin thu va Quyét
dinh s6 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 cua Thu tuéng Chinh phii vé Phé duyét Bé
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an "Luu trir tai liéu dién tur cua cac co quan nha nude giai doan 2020 - 2025; kién
thirc co ban v€ quy trinh quédn Iy van ban di, dén va 18p ho so dién tur; néu ro vai
tro nguodi dung dau co sd, doi ngili [am cong tac van thu, luu trit tai don vi,

b) Huéng dan cac ky ning, thao tac quan 1y, quy trinh xu ly khi c6 van ban
di, dén trén hé thong ciing cong tac tiép nhan, xur ly van ban gidy.

I11. POI TUQNG, THOI GIAN, PIA PIEM

1. Poi tuwgng:

a) Cong chtrc, vién chirc khéi Van phong So.

b) Pai dién lanh dao va vién chic Phong Hanh chinh - Tong hop cta cac
don vi truc thudc So.

(Dy kién 60 nguoi)

2. Thoi gian: (01 ngay) Dy kién Thir sau, ngay 09/7/2021 (sé& c6 thong bao
sau).

3. Dia diégn: Hoi truong Tang 3, S¢ Lao dong-Thuong binh va Xa hoi, )
18, duong Nguyen Sinh Sac, phuong V§ Da, thanh pho Hué.

IV. KINH PHi THUC HIEN

Trich tir nguon kinh phi da duoc Giam déc S¢ phan bo nam 2021 (dink
kem dy todn).

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Van phong S&

a) Tham muu lanh dao S& moi béo cao vién; thiét ké, in 4n tai liéu, hoi
truong dé trién khai tap huan;

b) Pam bao co so vat chat, dung cu, phuong tién va cac diéu kién phuc vu
tap huan va thuc tap;

2. Phong Ké hoach -Tai chinh: B4 tri kinh phi tdp huin theo Cong vin sd
318/SLDTBXH-KHTC ngay 05/02/2021.

3. Thi trwéng cic phong, don vi trye thuge S6: Tham gia va bo tri
cong chirc, vién chirc lam cong tac van thu, luu trir tham gia tap huan theo Ke
hoach nay khi c6 thong bao tap huan.

Trén day 1a Ké hoach t6 chuc tdp hudn cong tic cong tac van thu, luu trir
nam 2021. Cac phong, don vi dugc giao nhiém vu nghién cuu, trién khai thuc
hién./.

Noi nhin: GIAM DBOC
- Chi cuc Van thu-Luu trix;

- B/c Nguyén Hiru Phuéc, PGP So;
- Phong KH - TC;

- VP: LD, CV phu trach;

- Luu: VT, VPa.

Pang Hiru Phuc
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, ~ DU TOAN KINH PHI
(Kem theo Ké hoach so 14718/KH-SLDTBXH ngay 21 thang 6 nam 2021 cua
So Lao dong-Thuwong binh va Xa hoi)

So

STT Noi dung lrong Pon gia | Thanh tién | Ghi chd
1 | Bao cao vién 02 1.000.000d | 2.000.000d
Tro giang, huéng dan thuc hanh,

2 thuc té (01 ngudi/budi x 02 budi) 02 500.000 1.000.000
3 | Ma-ket 01 500.000d 500.000d
4 | Tai liéu tap huan 60 20.000d4 | 1.200.000d
5 | Giai khat gitra gio (02 budi) 60 20.000d | 1.200.000d
6 | Van phong pham, thiét bi thuc hanh 60 20.000d4 | 1.200.000d

Téng cong 7.100.000d
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