UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 1378 /QB-UBND Thira Thién Hué, ngay 04 thang 6 nam 2021
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc hanh chinh thyc hién theo co ché mot
ctra, mgt ctra lién thong trong linh vuc Lao djng, tién lu’0’ng thudc tham quyen giai
quyét ciia Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hoi (b6 sung mdi va siva doi)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chite chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 nam 2015 va
Ludt sira doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt 76 chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh
phu vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh
chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bé
triwong, Chu nhiém Vin phong Chinh phii vé hwéng ddn thi hanh mét sé quy dinh
cua Nghj dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé
thurc hién co ché mét cira, mét Cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi tai To
trinh s6 1226/TTr-LDTBXH ngay 26 thang 5 nam 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 08 quy trinh noi bd giai quyét thi
tuc hanh chinh thyc hién theo co ché mot ctra, mot cira lién thong trong linh vyc Lao
dong, tién lwong thudc tham quyén giai quyét ciia S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi tinh Thira Thién Hué (Phdn I. Danh muc quy trinh).

Piéu 2. S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi, Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh c6 trach nhiém thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét cac thi tuc hanh chinh
nay trén phan mém Hé théng xtr Iy mot ctra tap trung tinh Thira Thién Hué (Phan II.
Noi dung quy trinh cu thé).

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc Sé Lao dong,
Thuong binh va Xa hoi, Giam dbe Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong tinh va cac
t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu Dicu 4, PHO CHU TICH
- Cuc KSTTHC-VPCP; )
- CT, PCT UBND tinh;
- Luu: VT, HCC.

Nguyén Thanh Binh



QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN THEO CO CHE MOQT CUA, MOQT
CUA LIEN THONG TRONG LINH VU'C LAO PONG, TIEN LUONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI TINH THUA THIEN HUE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1378 /OP-UBND ngay 04 thang 6 nam 2021 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

STT

Tén Quy trinh (Ma s6 TTHC)

Quyét dinh cong bé Danh muc TTHC

Quy trinh méi ban hanh

1 | Thanh 1ap Hoi dong thuong lwong tap thé (1.009466)
Thay d6i Chu tich Hoi dong thuong lugng tap thé, dai dién Uy ban
2 | nhan dan cap tinh, chic nang, nhiém vu, ké hoach, thoi gian hoat

dong cua Hoi dong thuong luong tap thé. (1.009467)

Quyét dinh s6 871/QP-UBND ngay 20 thang 4
nidm 2021 cta Cha tich UBND tinh vé cong bd
Danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh, stra
d6i, bo sung va bai bo trong linh vuc lao dong,
tién luong thudc pham vi chirc niang quan ly
Nha nudc cua Sé& Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi tinh Thira Thién Hué.

Quy trinh sira d6i, b6 sung

Cap Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong (1.000479)

Gia han Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong (1.000464)

Cap lai Giy phép hoat dong cho thué lai lao dong (1.000448)

Thu héi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong (1.000436)

Rt tién ky qu cua doanh nghiép cho thué lai lao dong (1.000414)

o (O | B W N

bang ky ndi quy lao dong cia doanh nghiép (2.001955)

Quyét dinh s6 871/QD-UBND ngay 20 thang 4
nam 2021 ctia Cha tich UBND tinh vé cong bd
Danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh, stra
do6i, bo sung va bai bo trong linh vuc lao dong,
tién lwong thudc pham vi chic ning quan ly
Nha nudc cua S¢ Lao dong - Thuong binh va
X4 hdi tinh Thira Thién Hué.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=252797&qdcbid=28610&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=252816&qdcbid=28610&r_url=tra_cuu_tthc_bg

Phin 2. QUY TRINH NOI BQ CU THE
1. Quy trinh “Thanh lap Hoi dong thwong hrong tip thé”
- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh. Trong do, 15 ngay lam viéc tai S Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi; 05 ngay lam vi¢e tai Uy ban nhan dan tinh;

- Quy trinh noi bo:
:l“hu’ t.l'f DPon vi/ngudi thue hién NOi dung cong viéc Thot san thye
cong viéc hién

Buworce 1.1

a) Bo phan TN&TKQ cua So Lao
dong - TB&XH tai Trung tam Phuc
vu Hanh chinh c6ng tinh;

b) B6 phan HC-TH ctia Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen
tra cho ¢4 nhan/to chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mdt cira va
hd so gidy (trir truong hop hé so ndp triee tuyén) cho
Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam.

04 gi0 lam viée

Budc 1.2

Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam

Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét

04 gio lam viéc

Budce 1.3

Chuyén vién Phong Lao dong - Viéc
lam

Xem’ xét, tham tra, xay dung cac du thao T¢ trinh V%l
Quyét dinh thanh 1ap HG1 dong thuong lugng tap thé
hodc Cong van thong bao ly do khong thanh 1ap

100 g6 lam

viéc

Budc 1.4

Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam

Tham dinh, xem xét cc dy thao To trinh va Quyét dinh
thanh 1ap Ho1 dong thuong lugng tap thé hodc Cong van
thong bao 1y do khong thanh 13p

04 gio lam viéc

Budc 1.5

Lanh dao S¢ Lao dong - TB&XH

Ky To trinh trinh UBND tinh phé duyét Quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong thuong lugng tap thé hodc Cong vin
thong bao 1y do khong thanh lap

04 gio lam viéc

Budc 1.6

B6 phan van thu ctia S¢ Lao dong -
TB&XH

Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so cho Bo
phan TN&TKQ cua Van phong UBND tinh tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh/Tra két qua giai
quyét TTHC

04 gio lam viéc

Buwoce 2.1

BO phan TN&TKQ cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam Phuc vu

Kiém tra, tiép nhén hé so, guri phiéu hen tra cho S& Lao
dong - TB&XH va chuyén ho so cho chuyén vién Van

02 gio lam viéc




hanh chinh cong tinh

phong UBND tinh thy ly

Budc 2.2

Chuyén vién Van phong UBND tinh

Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao Vin phong UBND
tinh

28 gid lam viée

Budc 2.3

Lanh dao Van phong UBND tinh

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so

04 g10 lam viéc

Budce 2.4

Lanh dao UBND tinh

Ky Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap thé

04 gio lam viéc

Budce 2.5

B6 phéan van thu Van phong UBND
tinh

Vao sO van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua cho
B6 phan TN&TKQ cua S¢ Lao dong - TB&XH tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh

02 gio lam viéc

Buwoc 3

B6 phan TN&TKQ cua S& Lao dong
— TB&XH tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Xac nhan trén phén mém mot cua;
Tra két qua giai quyeét TTHC cho cé nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio’ lam
viéc
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2. Quy trinh “Thay d6i Chu tich Hoi dong thwong lweng tap thé, dai dién iy ban nhéin dén cap tinh, chirc niing,
nhiém vu, ké hoach, thoi gian hoat dong ciia Hoi dong thwong lwgng tap the”
- Thoi han gidi quyét: 07 ngdy 1am viéc, k& tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh. Trong do, 05 ngay lam viéc tai S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi; 02 ngay lam viéc tai Uy ban nhan dan tinh;
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thaoi gian
thue hién

Bworce 1.1

a) Bo phan TN&TKQ cua So Lao
dong - TB&XH tai Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh cong tinh

b) B6 phan HC-TH cia Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho c4 nhan/td chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phin mém mot cira va
hd so gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho
Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam.

04 g10 lam vige

Budc 1.2

Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam

Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét

04 g1 lam viéc

Budc 1.3

Chuyén vién Phong Lao dong - Viéc
lam

Xem xét, tham tra, xay dung cac du thao To trinh va
Quyet dinh stra doi, bo sung quyét dinh thanh 1ap Hoi
dong thuong lugng tap thé hodc Cong vin théng bao
1y do khong stra d6i, bo sung

20 gio lam viée

Budc 1.4

Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam

Tham dinh, xem xét cac du thao T trinh va Quyét dinh
stra doi, bo sung quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong
lwong tap thé hoic Cong vin thong bao 1y do khong sira
dbi, bd sung

04 gio lam viéc

Budc 1.5

Lanh dao Sé Lao dong - TB&XH

Ky T& trinh trinh UBND tinh phé duyét Quyét dinh sira
d6i, bosung quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thwong
luong tap thé hoic Cong vin thong bao 1y do khong sira
dbi, bo sung

04 gio lam viéc

Budce 1.6

B6 phan van thu cia S¢& Lao dong -
TB&XH

Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho Bo
phéan TN&TKQ cua Van phong UBND tinh tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh/ Tra két qua giai quyét

04 gio lam viéc




TTHC

Bd phan TN&TKQ cua Van phong

Kiém tra, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho So Lao

Budéc 2.1 | UBND tinh tai Trung tdm Phuc vy | dong - TB&XH va chuyén hd so cho chuyén vién Vin | 02 gio 1am viée
hanh chinh cong tinh phong UBND tinh thy ly
Budc 2.2 | Chuyén vién Van phong UBND tinh fl(lfllln x&t, xur 1y h6 5o, trinh Lanh dgo Van phong UBND 08 gio lam viéc
Budc 2.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 02 gid lam viéc
Bu6c 2.4 | Lanh dao UBND tinh Ky Quy€t dinh stra 401, bo sung quyet dinh thanh 1ap HOt | 5 oo 131 viec
dong thuong luong tap thé
A A < 9 . Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho Bo
Budc 2.5 ]?Q phan van thu Van phong UBND phan TN&TKQ cua S¢ Lao dong - TB&XH tai Trung | 02 gio lam viéc
tinh A \ . Ao
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
B6 phan TN&TKQ cua S¢ Lao dong | ,, A n A A Ap
Buéc3 |- TB&XH tai Trung tam Phuc vu Xac nhan trén phan mém mot cua;

hanh chinh cong tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio lam
viéc
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3. Quy trinh “Cép Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong”

- Thoi han giai quyét: 27 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. Trong do, 20 ngay lam viéc tai S Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi; 07 ngay lam viéc tai Uy ban nhan dan tinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thur tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1.1

a)BO phan TN&TKQ cua So Lao
dong - TB&XH tai Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh cong tinh

b) B6 phan HC-TH cta Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra
cho c4 nhan/td chirc;

- SO hoa hd so, chuyén hd so trén phian mém mot cira va
ho so gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho
Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam.

04 gio lam viéc

Budc 1.2

Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam

Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét

04 g1 lam viéc

Budce 1.3

Chuyén vién Phong Lao dong - Vigc
lam

Xem x¢t, tham tra, xay dung cac du thdo To trinh va
Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong hodc cong van
thong bao 1y do khong cap Gidy pheép

140 gio lam
viéc

Budc 1.4

Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam

Tham dinh, xem xét cic du thao To trinh va Gidy phép
hoat dong chor thué ’lai lao dong hoac cong van thong bao
1y do khong cap Gidy phép

04 gio lam viéc

Budc 1.5

Lanh dao S¢ Lao dong - TB&XH

Ky T& trinh trinh UBND tinh phé duyét Gidy phép hoat
dong cho thué lai lao dong hodc cong van thong bao ly
do khong cap Giay phép

04 gio lam viéc

Budce 1.6

B6 phan van thu ctia S¢ Lao dong -
TB&XH

Vao s vin ban, dong dau, ky S0, chuyén ho so cho B
phan TN&TKQ cia Van phong UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/Tra két qua giai quyét
TTHC

04 gio lam viée

Buwoce 2.1

Bd phan TN&TKQ cua Van phong
UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Kiém tra, tiép nhan ho 50, gﬁ:i‘ phiéu hen tra cho S¢ Lao
dong - TB&XH va chuyén hd so cho chuyén vién Van
phong UBND tinh thu ly

02 gio lam viée

Budc 2.2

Chuyén vién Van phong UBND tinh

Xem xét, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh

44 g1 lam viée
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Budce 2.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 04 g10 lam viéc
Budce 2.4 | Lanh dao UBND tinh Ky Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong 04 gio lam viéc
A A < . Vao s6 van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua cho Bo
Budc 2.5 gr?hp han van thu Van phong UBND phan TN&TKQ cua S¢ Lao dong - TB&XH tai Trung | 02 gio lam viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
B6 phan TN&TKQ cua Sé Lao dong | -, N XA N
Bwoc3 |- TB&XH tai Trung tdm Phuc vu Xdc nhan trén phan mém mot cua;

hanh chinh cong tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

216 gio lam
viéc
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4. Quy trinh “Gia han Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong”

- Thoi han giai quyét: 22 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. Trong do, 15 ngay lam viéc tai So Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi; 07 ngay lam viéc tai UBND tinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thur tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1.1

a) Bo phan TN&TKQ cua So Lao
dong - TB&XH tai Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh cong tinh

b) B6 phan HC-TH cta Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra
cho c4 nhan/td chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va
ho so gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho
Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam.

04 gio lam viéc

Budc 1.2

Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam

Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét

04 g1 lam viéc

Budce 1.3

Chuyén vién Phong Lao dong - Vigc
lam

Xem x¢t, tham tra, xay dung cac du thdo To trinh va
Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong (gia han) hoac
cong van thong bao ly do khong gia han

100 gio lam
viéc

Budc 1.4

Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam

Tham dinh, xem xét cic du thao T trinh va Gidy phép
hoat dong cho thué lai lao dong (gia han) hodc cong van
thong bdo 1y do khong gia han

04 gio lam viéc

Budc 1.5

Lanh dao S Lao dong - TB&XH

Ky T& trinh trinh UBND tinh phé duyét Gidy phép hoat
dong cho thué lai lao dong (gia han) hoac cong van thong
bao ly do khong gia han

04 gio lam viéc

Budce 1.6

B6 phan van thu ctia S¢ Lao dong -
TB&XH

Vao s vin ban, dong dau, ky S0, chuyén ho so cho B
phan TN&TKQ cia Van phong UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh/Tra két qua giai quyét
TTHC

04 gio lam viée

Buwoce 2.1

Bd phan TN&TKQ cua Van phong
UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Kiém tra, tiép nhan ho 50, gﬁ:@ phiéu hen tra cho So Lao
dong - TB&XH va chuyén hd so cho chuyén vién Van
phong UBND tinh thu ly

02 gio lam viée

Budc 2.2

Chuyén vién Van phong UBND tinh

Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao Vian phong UBND

44 g1 lam viée




tinh
Budce 2.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 04 g10 lam viéc
Budce 2.4 | Lanh dao UBND tinh Ky Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong (gia han) | 04 gio lam viée

Vao s vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua cho B
phan TN&TKQ cua S¢ Lao dong - TB&XH tai Trung | 02 gid lam viée
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

B§ phan van thu Van phong UBND

Budc 2.5 tinh

B6 phan TN&TKQ cua Sé Lao dong
Bwéce 3 |- TB&XH tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Xac nhan trén ph?ln mém mot cla;
Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan.

176 gio lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC viée
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5. Quy trinh “Cép lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong”
5.1. Trudng hop: Dbi véi trudng hop doanh nghiép thay déi mot trong cac noi dung cua gidy phép da duge cap (gom:
tén doanh nghiép, dia chi try s¢ chinh nhung van trén dia ban cép tinh di cip gidy phép, nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép); gidy phép bi mat; gidy phép bi hu hong khong con day di thong tin trén gidy phép;
- Thoi han giai quyét: 22 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. Trong do, 15 ngay lam viéc tai So Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi; 07 ngay lam viéc tai Uy ban nhan dan tinh.

- Quy trinh noi bo:
:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viec thwe hién

a) BO phan TN&TKQ cua So Lao
dong - TB&XH tai Trung tam Phuc

- Kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so, guri phi€u hen tra
cho ca nhan/t6 chuc;

Buwoc 1.1 | vu Hanh chinh cong tinh - S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va | 04 gio 1am viée
b) Bo phan HC-TH cua Trung tam | hd so gidy (trir truong hop ho so nép truc tuyén) cho
Phuc vu hanh chinh cong tinh. Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam.
Budc 1.2 | Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam | Nhan ho so (gién tir) va phan cong giai quyét 04 gio 1am viéc
A n . A .. | Xem xé&t, tham tra, xay dung cdc du thao T¢ trinh va C 1
Buée 1.3 | Chuyén vien Phong Lao dong - Vi€e | a0 o) hoat dong cho thué lai lao dong (cAp lai) hoac | 100 810 1am
lam R N A . 1, R L4 - viéc
cong van thong bao 1y do khong cap lai
Tham dinh, xem xét cac dy thao To trinh va Gidy phép
Budce 1.4 | Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam | hoat dong cho thué lai lao dong (cép lai) hodc cong van | 04 gio lam viéc
thong bao 1y do khong cap lai
Ky To trinh trinh UBND tinh phé duyét Gidy phép hoat
Budce 1.5 | Lanh dao Sé Lao dong - TB&XH dong cho thué lai lao dong (cap lai) hodc cong van thong | 04 gior lam viée
bao ly do khong cap lai
Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho Bo
Buse 1.6 B0 phén vén thu cua So Lao dong - | phan TN&TKQ cua Van phong UBND tinh tai Trung 04 gics lam viéc

TB&XH

tam Phuc vu hanh chinh céng tinh/Tra két qua giai quyét
TTHC
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B6 phan TN&TKQ cua Van phong

Kiém tra, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho So Lao

Budéc 2.1 | UBND tinh tai Trung tdm Phuc vy | dong - TB&XH va chuyén hd so cho chuyén vién Vin | 02 gio 1am viée
hanh chinh cong tinh phong UBND tinh thy ly
Budc 2.2 | Chuyén vién Van phong UBND tinh ﬁ;ﬂ X&t, Xr Iy ho so, trinh Lanh dgo Van phong UBND | 1) i 131 viee
Budc 2.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 04 gid lam viéc
Budc 2.4 | Lanh dao UBND tinh Ky Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong (cap lai) 04 gid lam viéc
A LA < . Vao s6 vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho Bo
Budc 2.5 ]%Q phan van thu Van phong UBND phan TN&TKQ cua S¢ Lao dong - TB&XH tai Trung | 02 gio lam viéc
tinh A \ , A
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
B6 phan TN&TKQ cua Sé Lao dong | ., A XA N
Bwéce3 |- TB&XH tai Trung tdm Phuc vu Xac nhan trén phan mém mot cira;

HCC tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

176 gio lam
viéc
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5.2. Truong hop: Dbi vai truong hop doanh nghiép thay doi dia chi try sé chinh sang dia ban cap tinh khac so véi noi
da duoc cap giay phép.

- Thoi han giai quyét: 27 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. Trong do, 16 ngay lam viéc tai So Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi; 07 ngay lam vi¢c tai S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi noi doanh nghi¢p cho thué lai da duoc
cap gidy phép; 04 ngay lam viéc tai Uy ban nhan dan tinh;

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian
thuc hién

Buoc 1.1

a) Bo phan TN&TKQ cua So Lao
dong - TB&XH tai Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh cong tinh

b) B6 phan HC-TH cia Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho c4 nhan/td chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phian mém mot cira va
hd so gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho
Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam.

04 gio lam viéc

Budc 1.2

Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam

Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét

04 g1 lam viéc

Budce 1.3

Chuyén vién Phong Lao dong - Vigc
lam

Xem xét, tham tra, tham muu vin ban dé nghi S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép da dugc
cap gidy pheép cung cap ban sao ho so dé nghi cap glay
phép va xac nhan vé cac diéu kién khong bi thu hoi giay
phép cua doanh nghiép cho thué lai.

68 gi0 lam viéc

Buoc 1.4

S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi noi’ doar}h nghié¢p cho thué lai da
dugc cap gidy phép

C6 ¥ kién vé tinh hinh hoat dong cua doanh nghiép cho
thué lai trong thoi gian hoat dong tai dia ban, tra 161 cho
S& Lao dong - Thuong binh va X3 hdi no1 doanh nghiép
dat tru s& chinh mdi va giri kém ban sao ho so dé nghi
cap gidy phép cua doanh nghiép cho thué lai.

56 gio lam viéc

Budc 1.5

Chuyén vién Phong Lao dong - Viéc
lam

Xem x¢ét, tham tra, xay dung cac dy thao To trinh va
Giay phép hoat dong cho thué lai }ao dong (cap lai) hoac
cong van thong bao ly do khong cap lai

40 gio lam vige

Budc 1.6

Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam

Tham dinh, xem xét cac dy thao To trinh va Giay phép
hoat dong cho thué lai lao dong (cap lai) hodc cong van

04 gio lam viéc
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thong bao 1y do khong cép lai

Ky To trinh trinh UBND tinh phé duyét Giay phép hoat

Bude 1.7 | Lanh dao Sé Lao dong - TB&XH dong cho thué lai lao dong (cAp lai) hodc cong van thong | 04 gid 1am viée
béo 1y do khong cap lai
Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén hé so cho Bo
. Bd phan van thu cua S¢ Lao dong - | phan TN&TKQ cua Van phong UBND tinh tai Trung o qx o en
Buoe 1.8 | 15 xH tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/Tra két qua gidi quyét | 04 810 1am viee
TTHC
B phan TN&TKQ cua Van phong | Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra cho S¢ Lao
Buwoéc 2.1 | UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu | dong - TB&XH va chuyén ho so cho chuyén vién Van | 02 gio lam viéc
hanh chinh cong tinh phong UBND tinh thy ly
Buoc 2.2 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh ﬁ? x&t, xr Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND | ) i 1301 viee
Budce 2.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 04 g10 lam viéc
Budc 2.4 | Lanh dao UBND tinh Ky Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong (cap lai) 04 g10 lam viée
A LA < \ Vao s vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho Bo
Buée 2.5 | B0 phan van thu Van phong UBND | 1. "1\ TKQ ciia S Lao dong - TB&XH tai Trung | 02 gior lam viéc
tinh ~ . , A
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
B6 phan TN&TKQ cua Sé Lao dong | ,, N XA N
Buéoc3 |- TB&XH tai Trung tam Phuc vu Xdc nhan trén phan mém mot cua;

HCC tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

216 gio lam
viéc
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6. Quy trinh “Thu hdi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong”

- Thoi han gidi quyét: 17 ngdy lam vic, k& tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh. Trong d6, 10 ngay lam viéc tai S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi; 07 ngay lam viéc tai Uy ban nhan dan tinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thur tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

a) Bo phan TN&TKQ cua So Lao
dong - TB&XH tai Trung tdm Phuc

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chuec;

Buwoc 1.1 | vu Hanh chinh cong tinh - Sé hoa }16 s0, chuyén ho so trén phan mém mot cura va | 04 gio lam vige
b) B6 phan HC-TH cta Trung tam | hO so giay (truw truong hop ho so ndp truc tuyén) cho
Phuc vu hanh chinh cong tinh. Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam.
Budce 1.2 | Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam | Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 g1 lam viéc
Chuven vién Phone Lao déne - Viac Xem, xét, tham tra, x@y dung cac du thdo To trinh va
Buée 1.3 1amy & NE = VIEC T Quyét dinh thu hdi gidy phép hoat dong cho thué lai lao | 60 gidr lam viée
dong
, N . . .. +.__ | Tham dinh, xem xét cac dy thao T trinh va Quyét dinh co s o
Budce 1.4 | Lanh dao Phong Lao dong - Vigc lam thu hdi gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong 04 gio lam viéc
Buéc 1.5 | Lanh dao S6 Lao dong - TB&XH | &y, 19 trinh trinh UBND tinh phé duyét Quyét dinh thu |\ o 131 viec
hoi giay phép hoat dong cho thué lai lao dong
A A« oz A Vio sb van ban, dong dau, ky S0, chuyén ho so cho B
Buéc 1.6 | B0 phan van thu cua 86 Lao dong - | . "TNgTKQ cia Van phong UBND tinh tai Trung | 04 giér lam viée
TB&XH ~ . oA
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
B phan TN&TKQ cua Vian phong | Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra cho S¢ Lao
Bwéce 2.1 | UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu | dong - TB&XH va chuyén ho so cho chuyén vién Van | 02 gio lam viéc
hanh chinh cong tinh phong UBND tinh thu ly
Buoc 2.2 | Chuyén vién Van phong UBND tinh | > X6 XU [y 16 so, trinh Lanh dao Van phong UBND | 44 o 1511 viac
Budc 2.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 04 gio lam viéc
Budc 2.4 | Lanh dao UBND tinh Ky Quyét dinh thu héi gidy phép hoat dong cho thué lai | 04 gio lam viéc
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lao dong

Bd phan van thu Van phong UBND

Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho B0

Budc 2.5 | . phan TN&TKQ cua S¢ Lao dong - TB&XH tai Trung | 02 gio lam viéc
tinh . \ , N
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
B6 phan TN&TKQ cua Sé Lao dong | -, N XA N
Bwoc3 |- TB&XH tai Trung tdm Phuc vu Xac nhan trén phan mém mot cua;

hanh chinh cong tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

136 gio lam
viéc
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7. Quy trinh “Rut tién ky quy ciia doanh nghiép cho thué lai lao dong”
- Thoi han gidi quyét: 10 ngdy lam vic, k& tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh. Trong d6, 05 ngay lam viéc tai S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi; 05 ngay lam viéc tai Uy ban nhan dan tinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thur tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1.1

a) Bo phan TN&TKQ cua So Lao
dong - TB&XH tai Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh cong tinh

b) B6 phan HC-TH cta Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra
cho c4 nhan/td chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va
ho so gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho
Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam.

04 gio lam viéc

Budc 1.2

Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam

Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét

04 g1 lam viéc

Budce 1.3

Chuyén vién Phong Lao dong - Vigc
lam

Xem xét, tham tra, xay dung cac du thao To trinh va Van
ban chap thuan vi¢c rat tien ky quy kinh doanh cho thué
lai lao dong

20 gio lam viée

Budc 1.4

Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam

Tham dinh, xem xét cac du thao T trinh va Van ban
chap thuan viéc rut tién ky quy kinh doanh cho thué lai
lao dong

04 gio lam viéc

Budc 1.5

Lanh dao S¢ Lao dong - TB&XH

Ky T¢ trinh trinh UBND tinh phé duyét Van ban chap
thuan viéc rat tién ky quy kinh doanh cho thué lai lao
dong

04 gio lam viéc

Budc 1.6

B§ phan van thu cua S¢ Lao dong -
TB&XH

Vao s vin ban, dong dau, ky S0, chuyén ho so cho B
phan TN&TKQ cia Van phong UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

04 gi6 lam viée

Bworce 2.1

B§ phan TN&TKQ cua Van phong
UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Kiém tra, tiép nhan ho 50, gﬁ:i‘ phiéu hen tra cho S¢ Lao
dong - TB&XH va chuyén hd so cho chuyén vién Van
phong UBND tinh thy ly

02 gio lam viée

Buoc 2.2

Chuyén vién Van phong UBND tinh

Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao Vian phong UBND
tinh

28 gio lam viée
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Budce 2.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 04 g10 lam viéc

Buéc 2.4 | Lanh dao UBND tinh Ky Van ban chap thuin viéc rit tién ky quy kinh doanh

cho thué lai lao dong 04 gio lam vige

Vao s vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho Bo
phan TN&TKQ cua S¢ Lao dong - TB&XH tai Trung | 02 gid lam viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

B§ phan van thu Van phong UBND

Budc 2.5 tinh

B6 phan TN&TKQ cua Sé Lao dong
Bwéce 3 |- TB&XH tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Xac nhan trén ph?ln mém mot cla;
Tra két qua gidi quyét TTHC cho cé nhan.

80 gio 1am

Tong thoi gian giai quyét TTHC viéc
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8. Quy trinh “Pang ky ni quy lao dong ciia doanh nghié¢p”

- Quy trinh noi bo:
:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi stan thye
cong viéc ’ hi¢n
a) Bo phan TN&TKQ cua S& Lao dong - | - Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gui phiéu
TB&XH tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh | x4c nhan tiép nhan hd so bang ky noi quy lao
Budc 1 | cong tinh. dong cho ca nhan/td chirc; 04 gio lam viéc
b) B6 phan HC-TH ctia Trung tdm Phuc vu | - Chuyén hd so cho Phong Lao dong - Viéc lam
hanh chinh cong tinh. kiém tra, ra soat, lwu theo ddi theo quy dinh.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 04 gio lam viéc

Ghi chii: Trong thoi han 07 ngay lam viéce tai S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, ké tir ngay nhan dugc hd so ding
ky ndi quy lao dong, néu phét hién ndi quy lao dong cd quy dinh trai phéap luét thi co thong bao va hudng dan nguoi st dung
lao dong stra d6i, bd sung, dang ky lai ndi quy lao dong.
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