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HƢỚNG DẪN 

Nôi dung tài liệu ôn tập đối với các thí sinh đăng ký dự tuyển  

làm việc tại các đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc  

Sở Lao động - Thƣơng binh và Xã hội năm 2020 

 

Trên cơ sở Quyết định số 1521/QĐ-SLĐTBXH ngày 04/11/2020 của Sở 

Lao động - Thương binh và Xã hội về việc phê duyệt Kế hoạch tuyển dụng viên 

chức làm việc tại các đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc Sở Lao động - 

Thương binh và Xã hội năm 2020; Sở Lao động - Thương binh và Xã hội Hướng 

dẫn nôi dung tài liệu ôn tập đối với các thí sinh đăng ký dự tuyển viên chức làm 

việc tại các đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc Sở, năm 2020 như sau: 

I. PHẦN KIẾN THỨC CHUNG 

1. Luật Viên chức năm 2010.  

2. Luật sửa đổi, bổ sung một số điều Luật Cán bộ, công chức, Luật Viên 

chức năm 2019. 

3. Nghị định số 115/2020/NĐ-CP ngày 25/9/2020 của Chính phủ quy định 

về tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức. 

4. Quyết định số 1847/QĐ-TTg ngày 27/12/2018 của Thủ tướng Chính phủ 

về Đề án Văn hóa công vụ. 

5. Một số văn bản khác có liên quan. 

II. PHÂN CHUYÊN MÔN, NGHIỆP VỤ CHUYÊN NGÀNH 

1. Chuyên môn, nghiệp vụ chung của ngành lao động, ngƣời có công và xã hội 

- Bộ luật Lao động năm 2019. 

- Luật Bảo hiểm xã hội năm 2014. 

- Quyết định số 07/2016/QĐ-UBND ngày 21/01/2016 của UBND tỉnh về 

việc ban hành quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của 

Sở Lao động - Thương binh và Xã hội tỉnh Thừa Thiên Huế. 

2. Tài liệu ôn tập theo vị trí việc làm tại Trung tâm Bảo trợ xã hội, Trung 

tâm Nuôi dưỡng và cung cấp dịch vụ công tác xã hội 

a) Văn bản chung: 

- Luật Trẻ em năm 2016. 

- Luật Người khuyết tật năm 2010. 

- Luật Người cao tuổi năm 2009. 
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- Văn bản hợp nhất số 762/VBHN-BLĐTBXH ngày 28/02/2019 của Bộ 

Lao động – Thương binh và Xã hội Quy định chính sách trợ giúp xã hội đối với 

đối tượng bảo trợ xã hội. 

- Văn bản hợp nhất số 764/VBHN-BLĐTBXH ngày 28/02/2019 của Bộ 

Lao động – Thương binh và Xã hội Quy định về thành lập tổ chức, hoạt động, 

giải thể và quản lý các cơ sở trợ giúp xã hội. 

b) Văn bản ôn tập theo vị trí việc làm: 

- Vị trí việc làm Kho dược 

+ Nghị định số 36/2016/NĐ-CP ngày 15/5/2016 của Chính phủ về quản lý 

trang thiết bị. 

+ Nghị định số 169/2018/NĐ-CP ngày 31/12/2018 của Chính phủ sửa đổi, 

bổ sung một số điều của Nghị định số 36/2016/NĐ-CP ngày 15/5/2016 về quản 

lý trang thiết bị. 

- Vị trí việc làm Điều dưỡng 

+ Luật Phòng, chống bệnh truyền nhiễm năm 2007. 

+ Luật Khám bệnh, chữa bệnh năm 2009. 

- Vị trí việc làm Quản trị 

Nghị định số 04/2015/NĐ-CP ngày 09/01/2015 của Chính phủ về thực hiện 

dân chủ trong hoạt động của cơ quan hành chính nhà nước và đơn vị sự nghiệp 

công lập. 

- Vị trí việc làm Hành chính – Tổng hợp 

+ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 về thực hiện cơ chế một 

cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính. 

+ Thông tư số 07/2019/TT-BNV ngày 01/6/2019 quy định về chế độ báo 

cáo thống kê và quản lý hồ sơ viên chức. 

+ Thông tư số 15/2019/TTBLĐTBXH ngày 18/9/2019 của Bộ Lao động – 

Thương binh và Xã hội về Quy định chế độ báo cáo thống kê ngành Lao động – 

Thương binh và Xã hội. 

- Vị trí việc làm Tâm lý  

Thông tư số 02/2020/TT-BLĐTBXH ngày 14/02/2020 của Bộ Lao động – 

Thương binh và Xã hội Hướng dẫn quản lý đối tượng được cơ sở trợ giúp xã hội 

cung cấp dịch vụ công tác xã hội. 

- Vị trí việc làm Dạy văn hóa 

Văn bản hợp nhất số 1866/VBHN-BLĐTBXH ngày 15/5/2019 của Bộ Lao 

động Thương binh và Xã hôi quy định chế độ áp dụng biện pháp xử lý hành 

chính đƣa vào cơ sở cai nghiện bắt buộc. 

- Vị trí việc làm phục hồi chức năng 

Thông tư số 46/2013/TT-BYT ngày 31/12/2013 của Bộ Y tế quy định chức 

năng, nhiệm vụ và cơ cấu tổ chức của cơ sở phục hồi chức năng. 
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- Vị trí việc làm tư vấn, tham vấn, đào tạo, phát triển cộng đồng, cung cấp 

Dịch vụ công tác xã hội 

Thông tư số 02/2020/TT-BLĐTBXH ngày 14/02/2020 của Bộ Lao động -

Thương binh và Xã hội Hướng dẫn quản lý đối tượng được cơ sở trợ giúp xã hội 

cung cấp dịch vụ công tác xã hội. 

3. Tài liệu ôn tập theo vị trí việc làm tại Trung tâm Điều dưỡng, chăm sóc 

người có công 

a) Văn bản chung: 

- Pháp lệnh số 05/2012/UBTVQH13 ngày 20/10/2012 của Ủy ban Thường 

vụ Quốc hội sửa đổi, bổ sung một số điều của Pháp lệnh quy định danh hiệu vinh 

dự Nhà nước “Bà mẹ Việt Nam anh hùng”. 

- Nghị định số 58/2019/NĐ-CP ngày 01/7/2019 của Chính phủ Quy định 

mức trợ cấp, phụ cấp ưu đãi đối với người có công với cách mạng. 

b) Văn bản ôn tập theo vị trí việc làm: 

- Vị trí việc làm Công tác xã hội 

Thông tư số 02/2020/TT-BLĐTBXH ngày 14/02/2020 của Bộ Lao động – 

Thương binh và Xã hội Hướng dẫn quản lý đối tượng được cơ sở trợ giúp xã hội 

cung cấp dịch vụ công tác xã hội. 

- Vị trí việc làm Y tế, điều dưỡng 

+ Luật Phòng, chống bệnh truyền nhiễm năm 2007. 

+ Luật Khám bệnh, chữa bệnh năm 2009. 

- Vị trí việc làm Văn thư 

+ Luật Lưu trữ năm 2011. 

+ Nghị định số 30/2020/NĐ-CP ngày 05/03/2020 của Chính phủ về công 

tác văn thư. 

- Vị trí việc làm Kế toán. 

+ Luật Kế toán năm 2015 

+ Nghị định số 174/2016/NĐ-CP ngày 30/12/2016 của Chính phủ quy định 

chi tiết một số điều của Luật Kế toán. 

Đề nghị các thí sinh tra cứu tài liệu ôn tập theo Hướng dẫn. Nếu có vấn đề 

vướng mắc cần giải đáp, đề nghị các thí sinh liên hệ trực tiếp với Văn phòng Sở, 

hoặc qua số điện thoại: 02343. 897 088./. 
Nơi nhận: 
- Sở Nội vụ; 

- Lãnh đạo Sở; 

- Các đơn vị có chỉ tiêu tuyển dụng (niêm yết); 

- Văn phòng Sở (niêm yết); 

- Trang thông tin điện tử Sở; 

- HĐXT Sở; 

- Lưu: VT, VP-Tr.   

 

GIÁM ĐỐC 

 

 

 

Đặng Hữu Phúc 
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