UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1402/QP-UBND Thira Thién Hué, ngay 09 thang 6 nam 2021
QUYET PINH

Cong b6 danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh,
stra doi, bo sung trong linh vue Viéc lam thu¢c pham vi chirc ning
quan ly nha nwéce cia S¢ Lao dong — Thuwong binh va Xa hoi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phirong ngay 19 thing 6 nam 2015
va Ludt sira doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt Té chire Chinh phu va Luat 76
chire chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cit Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 ndm 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thing 8 nam 2017 ciia
Chinh phii sita d6i, b6 sung mét sé diéu ciia ciac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh,

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thing 10 nam 2017 cua
Bé trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phit hurdng dan nghiép vu vé kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 5 72/QD-LDTBXH ngay 17 thang 5 nam 2021 cua
B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bé cdc thii tuc hanh chinh
mdi ban hanh, sira doi, b6 sung va thay thé trong linh vuec viéc lam thuéc pham
vi chirc nang quan ly nha nuwoc cua Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi;

Y:heo de nghi cua Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai To
trinh so 1285/TTr-SLDTBXH ngay 31 thang 5 nam 2021.

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay (04) danh myc thu tuc hanh
chinh m&i ban hanh, sira d6i, bd sung va thay thé trong linh vuc viéc 1am thudc
pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua S& Lao dong - Thuong binh va X3 hdi
tinh Thira Thién Hué (Phdn 1. Danh muc thi tuc hanh chinh).

Piéu 2. S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhiém:

- Cap nhat Danh muc thu tuc hanh chinh vao H¢ théng thong tin thu tuc
hanh chinh tinh Thira Thién Hué theo dung quy dinh; Niém yét, cong khai tha tuc
hanh chinh nay trén Trang Thong tin dién tir ciia don vi;

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu lyc, trinh
UBND tinh phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét cac thu tuc hanh chinh nay;

- Trién khai thuc hién giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc thim quyén
theo huong dan tai Phu luc kém theo Quyét dinh nay. (Phd‘n 11. Noi dung cu thé



cua thu tuc hanh chinh).

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Thay thé cac
TTHC s 10, 11, 12 tai Quyét dinh s6 2995/QD-UBND ngay 24 thang 12 nim
2018 ctia Chu tich UBND tinh Thira Thién Hué vé viéc cong bd Danh muc tha
tuc hanh chinh chuan héa thudc pham vi chirc ning quan 1y cua S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tinh Thira Thién Hué.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi; Thu trudng cac co quan, don vi va cac t6 chtrc, ca nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; 5 i

- Cuc KSTTHC (VP Chinh phu); PHO CHU TICH
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;
- Luu: VT, KGVX, TTBT, HCC.

Nguyén Thanh Binh



THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, SUA POI, BO SUNG TRONG LiINH VU'C VIEC LAM THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1402 |OD-UBND ngay 09 thang 6 nam 2021 ciia Chii tich UBND tinh Thira Thién Hué)

Phan I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
1. Danh muc thu tuc hanh chinh ban hanh méi

STT Tén thu tuc hanh chinh Thoi han | Cach thire va Dia diém Phi;ilg Tén VBQPPL
(Ma TTHC) gidi quyet thue hién ( d%ng) quy dinh TTHC
Thu hoi Gidy phép hoat dong NOE ho SO’VtI'L.I’C tivé.p > truc
1 dich vy viéc lam cua doanh | 03 ngay lam tuy‘en hoacm gut  qua Khon oL .
nghiép hoat dong dich vu viéc viée duqng.li,)u’u dchn. g | Nghi d‘mh sO 23,/2021/NVD-
lam (1.009873) Noi tiep nhan: Trung CP ngay 19 thang 3 ndm
' tdm Phuc vu hanh chinh 2021 cua Chinh phu quy
cong tinh Thua Thién dinh chi tiét khoan 3 Diéu
Hué. 37 va Diéu 39 cua Luét
Rat tién ky quy cua doanh 07 ngay lam bia chi: 01 Lé Lai, Viéc lam vé trung tdm dich
2| nghiép hoat dong dich vu viée vide phuong  Vinh  Ninh, | Khong | vy viéc lam, doanh nghigp
1am (1.009874) i thanh ph6 Hué, Thua hoat dong dich vu viéc lam.
Thién Hué.
2. Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira @i, b sung
sTT | Tén thi tyc hanh chinh Théi han Pia diém Phi, I¢ phi Tegu‘;]fi%l;“
(Ma TTHC) giai quyet thwe hién (dong) TTHC
Cap giay phép hoat dong Nop ho so tryc Nghi dinh so
dich vu viéc lam cua doanh T tiép, truc tuyén n 23/2021/NDb-CP
1 07 ngay lam viéc Khong

nghi¢p hoat dong dich vu
viéc lam (1.001865)

hoic g1 qua
duong buu dién.

ngay 19 thang 3
nam 2021 cua



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=262837&qdcbid=35149&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=2698

Gia han giay phép hoat
dong dich vu viéc lam cua
doanh nghi¢p hoat dong
dich vu viéc lam
(1.001823)

05 ngay lam viéc

Cép lai gidy phép hoat dong
dich vu viéc lam cua doanh
nghi¢p hoat dong dich vu
viéc lam (1.001853)

- P6i voi truong hop doanh nghiép
thay d6i mot trong cac ndi dung cia
gidy phép di dugc cdp (gdom: tén
doanh nghiép, dia chi tru s& chinh
nhung van trén dia ban cdp tinh da
cip gidy phép, nguoi dai dién theo
phap luat cua doanh nghiép); gidy
phép bi mat; gidy phép bi hu hong
khong con ddy du thong tin trén gidy
pheép: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay
nhan dugc ho so day du, hop 18).

- P6i v6i truong hop doanh nghiép
thay d6i dia chi tru s¢ chinh sang dia
ban cép tinh khéc so v6i noi da dugc
cap gidy phép: 08 ngay lam vigc (ké
tir ngdy nhan duoc ho so day du, hop
1€).

Noi tiép nhin:
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh Thtra
Thién Hué.

Pbia chi: 01 Lé
Lai, phuong
Vinh Ninh, thanh
phé Hué, Thira
Thién Hué.

Chinh phu quy
dinh chi tiét
khoan 3 Diéu 37
va Piéu 39 cua
Luat Viéc lam
vé trung tAm
dich wvu viéc
lam, doanh
nghiép hoat
dong dich wvu
viéc lam.

* Ghi chu: Thay thé cdac TTHC 56 10, 11, 12 tai Quyét dinh so 2995/0D-UBND ngay 24 thing 12 nam 2018 cuia Chii tich
UBND tinh Thira Thién Hué vé viéc cong bo Danh muc thd’ tuc hanh chinh chuan hoa thuéc pham vi churc nang quan ly cua
So Lao dong — Thuwong binh va Xa hoi tinh Thua Thién Hue.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=2648
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=2685

Phin II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

I. Thi tuc hanh chinh méi ban hanh

1. Thi tuc “Thu hoi Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam”

1.1. Trinh tu thwe hién

Poi v6i treong hop chidm dit hoat dong dich vu viéc 1am theo dé nghi
ciia doanh nghiép; doanh nghiép giai thé hoic bi Téoa an ra quyét dinh
tuyén bo pha san; doanh nghiép bi thu hdi Gidy chirng nhin ding ky doanh
nghiép thi thwe hién nhw sau:

- Budc 1: Doanh nghiép giri 01 (mot) bo hd so theo quy dinh dén Sé Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi. S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tiép nhan
hd so, kiém tra va cdp gidy bién nhan ghi rd ngdy, thang, nim nhan du ho so.

- Budce 2: Trong thot han 03 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan dugc ho so dam
bao theo quy dinh, co quan nha nude co tham quyén quyet dinh thu hoi gidy phép
ctia doanh nghiép. Quyét dinh thu hoi gidy phép theo Mau s6 06 Phy luc II ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 cua
Chinh phu.

1.2. Cach thire thwe hién: Nop ho so truc tiép, truc tuyén hodc gui qua
duong buu dién.

~ Noi tiép nhin: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Thira Thién
Hue.
Dia chi: 01 Lé Lai, phuong Vinh Ninh, thanh phd Hué, Thira Thién Hué.
Thoi gian thye hién thi tuc hanh chinh: Thuc hién véo tit ca cic ngay
1am viéc trong tudn, trir ngay 18, tét theo quy dinh cta Luat Lao dong.
- Sang: 08h00 dén 11h00.
- Chiéu: 13h30 dén 16h30.

1.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

* Thanh phan ho so gom:

1. Van ban dé nghi thu hoi gidy phép theo Mdu sé6 05 Phy luc II ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 ctia Chinh phu.;

2. Giay phép da duogc cap hodc van ban cam két chiu trach nhiém trudc phap
luat cua doanh nghi¢p hoat dong dich vu viéc lam d6i voi truong hop gidy phép bi
mat;

3. Bé4o cdo tinh hinh hoat dong dich vu viéc lam ctia doanh nghiép theo
Mau sé6 08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/NP-CP ngay 19
thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

- S6 luwong hd so: 01 (mot) bo.

1.4. Thoi han giai quyét: P6i v6i truong hop cham dit hoat dong dich vu
viéc 1am theo dé nghi cua doanh nghi¢p; doanh nghi¢p giai thé hodc bi Toa an ra
quyét dinh tuyén bd pha san; doanh nghiép bi thu hdi Gidy chting nhan ding ky
doanh nghiép: 03 ngay lam viéc (ké tir khi nhan duoc hd so ddy du, hop 18 cia
doanh nghiép).

1.5. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam.
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1.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru s& chinh.

1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi gidy phép
hoat @¢ong dich vu viéc lam.

1.8. Phi, 1€ phi: Khong

1.9. Tén mau don, mau to khai

- Vin ban dé nghi thu hdi gidy phép theo Mdu sé 05 Phuy luc 11 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 caa Chinh ph;

- B4o c4o tinh hinh hoat dong dich vu viéc 1am ctia doanh nghiép theo Mdu
s6 08 Phy luc 11 ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3
nam 2021 ctia Chinh phu.

1.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

- Cham dut hoat dong dich vu viéc lam theo dé nghi caa doanh nghiép;

- Doanh nghiép giai thé hoic bi Toa an ra quyét dinh tuyén bd pha san;

- Doanh nghiép bi thu hoi Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép.

1.11. Ciin cw phap Iy ciia thii tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 23/2021/ND-
CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét khoan 3 Piéu 37
va Diéu 39 cua Luat Viéc 1am vé trung tdm dich vu viéc 1am, doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam.



Miu s6 05/PLII
TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Poc lap - Tw do - Hanh phic
..... ngay...thang....nam.....
PON PE NGHI
Thu hoi gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
Kinh gui: ......... @
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:................. @ s
2. Dia chitru SO Chinhi.. ..o
Diénthoai: ........................ ; E-mail........n ; Website...................
3. M s6 doanh nghiép: ............cooeeen.... B e,
4. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghi¢p
Hovatén:.................... Gi6i tinh:......... Sinhngay:.......................
Chircdanh:.............coooiiiin, RSSO UUUURRRRUUUUPR OO
5. Ma sd gidy phép hoat dong hoat dong dich vu viéc lam:....................
NEGAY CAP: e thothan:.................
Dénghi ..ooovvveiieeeiin @ thu hdi gidy phép hoat dong dich
Vi vige 1am d0i VOi....oeiiiiiii B e
LY do thu DOT: ..o

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy
dinh cua phap luat vé dich vu viéc lam.

Hb so kém theo gém:

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP @

Noi nhin: (Chir ky, ddu)
- Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép theo Gidy chirng nhan ding k¥ doanh nghiép.

(2) S& Lao dong - Thurong binh va X4 hoi tinh, thanh phé tryc thudc trung wong noi doanh nghiép dit tru s¢ chinh.
(3) Mi s6 doanh nghiép theo Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép.

(4) Churc danh ctia nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép.



TEN DOANH NGHIEP/

CHI NHANH

Maiu s6 08/PLII

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BAO CAO KET QUA HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Kinh gui: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ...

.-(1)- ..

@ Bao céo két qua hoat dong dich vu viéc lam 6 thang dau nam ... (hodc nam ... ) nhu sau:

Loai hinh chu s¢ hitu: ®

0 Doanh nghiép nha nudc

0 Doanh nghiép tu nhan
0 Doanh nghiép FDI

STT Chi tiéu Pon vj | | 1¥e hién trong | Thc hién trong
: ky truéce ky bao cao

1 S nguoi lao dong dugc tu van Nguoi

a [S6 ngudi duge tu van vé viée lam Nguoi

b [S6 ngudi duge tu van c6 trinh do tirso | Nguoi
cap nghe tro 1én

2 [S6 nguoi sir dung lao dong duoc tur van | Nguoi

3 [S6 nguoi ding ky tim viéc 1am Nguoi

a  [S6 nguoi dang ky tim viée 1am c6 trinh | Nguoi
do tr so cap nghé trd 1én

b [S6 nguoi dugce gioi thiéu viée lam Nguoi

- |Trong @s: S6 ngudi duoc gidi thiéu viée | Ngudi
lam c6 trinh d§ tr so cap nghé tro 1én

¢ [Sé nguoi duoc tuyén dung do doanh Nguoi
nghi¢p/chi nhanh gidi thidu

- |Trong @s: S6 nguoi duoc tuyén dung c6 | Ngudi
trinh do tur so cap nghé trd Ién

4 [ 1ao dong do nguoi st dung lao dong | Nguoi
de nghi cung ung/tuyén lao dong

a  [S6 ngudi co trinh do6 tir so cap nghé tro | Nguoi
1én




b S lao dong da cung Gmg/tuyén theo d& | Nguoi
nghi cia nguoi st dung lao dong

- |Trong d@6: S6 nguoi c6 trinh d6 tir so Nguoi
cap nghe tr¢ 1én

¢ [Sb1ao dong cung ﬁng/tuyén duogc nguoi | Nguoi
su dung lao dong tuyén dung, trong do:

- |S6 nguoi co trinh @6 chuyén mén ky Nguoi
thuat (tir So cap nghé tro 1€n)

- [S6 nguoi duoc ky hop dong lao dong Nguoi
khong xéc dinh thoi han

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP/CHI NHANH ©
(Chit ky, dau)
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén tinh, thanh phé truc thude trung wong noi doanh nghiép dét tru s¢ chinh.
(2) Tén doanh nghi€p/chi nhanh hoat dong dich vu viéc lam.

(3) Panh diu (X) vao 6 twong tmg véi loai hinh chu so hitu cia doanh nghiép/chi nhanh thyc hién bao
céo.

(4) Chtrc danh cta nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghi¢p/chi nhénh.
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2. Thia tuc “Rut tién ky quy cia doanh nghiép hoat déng dich vu viéc lam”

2.1. Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Doanh nghiép guri 01 (mot) bo hd so theo quy dinh dén S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi. S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tiép nhan
hd so, kiém tra va cip gidy bién nhan ghi 15 ngay, thang, ndm nhén du hd so.

- Budc 2: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so dé
nghi rat tién ky quy cua doanh nghiép, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
kiém tra, xac thuc hd so, viéc hoan thanh cac nghia vu cua doanh nghiép hoat
dong dich vy viée lam trong truong hop doanh nghiép hoat dong dich vu viée lam
bi thu hdi gidy phép hodc khong dugce gia han, cap lai gidy phép va trinh co' quan
nha nude co tham quyén ban hanh van ban dong ¥ vé viéc rat tién ky quy, phuong
an str dung tién ky quy (néu co), giri doanh nghiép va ngan hang nhan ky quy.

Trieong hop khéng dong y vé Viéc rit tién ky quy thi ¢é vin ban tra 1oi
doanh nghiép va néu ré ly do.

- Budc 3: Sau khi ¢6 vin ban dong y vé viéc rut tién ky quy cua co quan
nha nudc c6 tham quyén, doanh nghiép nop ho so theo quy dinh tai ngan hang
nhan ky quy.

- Buge 4: Ngén hang nhén ky quy tiép nhan va kiém tra ho so rat tién ky
quy cua doanh nghiép, néu dung quy dinh thi ngan hang nhan ky quy cho doanh
nghiép thuc hién rat tién ky quy trong thoi han 01 ngay 1am viéc, ké tir ngay tiép
nhan hd so rat tién ky quy.

Trieong hop doanh nghiép rit tién ky quy do doanh nghiép gdp khé khan,
khong du kha nang bdz thuwong cho nguoi lao dong, nguoi sur dung lao dong do
vi pham quy dinh vé dich vu Viéc lam sau thoi han 60 ngay ké tir ngay den thoi
han béi thuwong theo quy dinh Ciia phdp ludt thi viéc thanh todn, béi thuong cho
nguoi lao dong, nguol Sur dung lao dong do ngdn hang nhén ky quy tryc tiép chi
tra theo phwong dn da dwoc co quan nha nuée cé tham quyén dong y sau khi triv
chi phi dich vu ngdn hang.

2.2. Cach thirc thuc hién: Nop ho so truc tiép, truc tuyén hoic gui qua
duong buu dién.

~ Noi tiép nhan: Trung tdm Phyc vu hanh chinh coéng tinh Thira Thién
Hué.
Pia chi: 01 Lé Lai, phudng Vinh Ninh, thanh phé Hué, Thira Thién Hué.
Thoi gian thye hién thi tuc hanh chinh: Thuc hién véo tit ca cic ngay
lam viéc trong tudn, trir ngay 18, tét theo quy dinh cta Luat Lao dong.
- Sang: 08h00 dén 11h00.
- Chiéu: 13h30 dén 16h30.

2.3. Thanh phan, s6 lweng ho so

2.3.1. Ho so dé nghi rat tién ky quy giri dén Sé¢' Lao dong - Thwong
binh va X4 hoi

* Thanh phan hé so gom:

1. Van ban dé nghi rat tién ky quy cua doanh nghiép;

2. Giay ching nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam tai ngén hang
nhan ky quy Khac ddi voi truong hop rat tién ky qui khi doanh nghiép da thuc
hién ky quy tai mot ngan hang nhan ky quy khéc;
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3. Béo cdo viéc hoan thanh nghia vu va van ban ching minh viéc hoan
thanh nghia vu dbi voi truong hop rit tién ky quy khi doanh nghiép bi thu hoi
gidy phép hodc khong duogc gia han, cap lai gidy phép;

4. Phuong an sur dung sé tién rat tir tai khoan ky quy gom 1y do, muc dich
rat tién ky quy; danh sach ngudi lao dong, ngudi st dung lao dong, s tién, thoi
gian, phuong thirc thanh toan dbi véi truong hop rat tién ky quy khi doanh
nghiép gap kho khin, khong du kha ning bdi thudng cho ngudi lao dong, ngudi
str dung lao dong do vi pham quy dinh vé dich vu viéc 1am sau thoi han 60 ngay
ké tir ngay dén thoi han boi thudng theo quy dinh cta phap luat.

* S Iuorng hd so: 01 (mot) bo.

2.3.2. Ho so rut tién ky quy guri ngan hang nhan ky quy

* Thanh phan ho so gom

1. Van ban dé nghi rat tién ky qui cua doanh nghiép theo quy dinh.

2. Van ban dong y vé viéc rat tién ky quy ciia co quan nha nudc ¢ tham
quyén theo Mau sé6 07 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s
23/2021/NDCP ngay 19 thang 3 nam 2021 ctua Chinh phu.

3. Chung tur rat tién ky qui theo quy dinh ciia ngan hang nhan ky quy (néu
cO).

* S6 luong ho so: 01 (mot) bo.

2.4. Thai han giai quyét: 07 ngay lam viéc (ké tir khi nhan dugc ho so day
da, hop 1€).

2.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam.

2.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi, Ngan hang nhan tién ky quy.

2.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban dong y vé viéc rut
tién ky quy hoic vian ban khong dong y vé viéc rat tién ky quy (trong d6 néu rd
1y do khong dong v).

2.8. Phi, 1€ phi: Khong

2.9. Tén miu don, miu to khai: Khong

2.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Doanh nghiép duoc rat tién ky quy trong cac truong hop sau day:

- Doanh nghiép khong duoc cap gidy phép.

- Doanh nghiép bi thu hoi gidy phép hoic khong duogc gia han, cap lai gidy
phep.

- Doanh nghié¢p da thuc hién ky quy tai mot ngan hang nhéan ky quy khac.

- Doanh nghiép gap kho khin, khong du kha nang boi thuong cho ngudi
lao dong, ngudi st dung lao dong do vi pham quy dinh vé dich vu viéc lam sau
thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han bdi thuong theo quy dinh cua phap
luat.

2.11. Can T phap ly ciia thii tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 23/2021/ND-
CP ngay 19 thang 3 ndam 2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37
va Diéu 39 cua Luat Viéc 1am vé trung tdm dich vu viéc 1am, doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam.
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I1. Thii tuc hanh chinh sira d6i, b6 sung

1. Thi tuc “Cép gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ciia doanh
nghi€ép hoat dong dich vu viéc lam”

1.1. Trinh tyu thue hi€én

- Budc 1: Doanh nghiép gui 01 (mot) bd hd so theo quy dinh dén S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh dé dé nghj cap
gidy phép. Sau khi kiém tra du gidy to quy dinh, S¢ Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi cap gidy bién nhan ghi rd ngay, thang, nam nhan hé so dé nghi cip gidy
phép.

- Budc 2: Trong thdi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén dugc ho S0
dam bao theo quy dinh, co quan nha nudc céd tham quyen xem xét, cap gidy
phép d6i v6i doanh nghiép; truong hop khong cap gidy phép thi ¢ vin ban tra
161 doanh nghi¢p va néu ro 1y do.

1.2. Cach thire thwe hién: Nop ho so truc tiép, truc tuyén hodc giri qua
dudng buu dién.

1.3. Thanh phan, s6 lweng ho so

* Thanh phan ho so gom:

1. Van ban dé nghi cap gidy phép cua doanh nghiép theo Mdu sé 02 Phu
Iuc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NB-CP ngay 19 thang 3 nim
2021 cua Chinh phu.

2. 01 ban sao duoc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban
gbc dé dbi chiéu Gidy chimg nhan quyén sé hitu hodc hop dong thué dia diém
dit tru s, chi nhanh dé td chirc hoat dong dich vu viéc lam tir 03 ndm (36 thang)
trg 1én.

3. Gidy chung nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am theo Mdu sé 03
Phy Iyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s 23/2021/NB-CP ngay 19 thang 3
nam 2021 ctua Chinh phu.

4. Ban ly lich tu thuat cta ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép
theo Madu sé 04 Phy luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

5. Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phap cta
nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép. Truong hop ngudi dai dién la
nguoi nuoc ngoai khong thude d6i twong cap phiéu 1y lich tu phap s6 1 thi duoc
thay thé bang phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban x4c nhin khong phai 1a ngudi
dang trong thoi gian chip hanh hinh phat hodc chua dwgc x6a an tich hoic dang
trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy cua nudce ngoai (cac van ban nay
dugc cap trude ngay ndp hd so khong qua 06 thang; vin ban bang tiéng nudc
ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap héa lanh su
theo quy dinh cua phap luat).

6. 01 ban sao chung thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban goc dé
d6i chiéu bang cap chuyén mén theo quy dinh: bang dai hoc trd 1én hoic mot
trong cac van ban ching minh thoi gian truc tiép lam chuyén mén hodc quan 1y
dich vy viéc lam hodc cung tng lao dong tu du 02 nam (24 thang) tr¢ 1én trong
thoi han 05 nam lién ké trudc khi dé nghi cap gidy phép cta nguoi dai dién theo
phép luat ctia doanh nghiép nhu sau:
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+ Ban sao dugc chung thuc tr ban chinh hoac ban sao, xuét trinh ban géc
dé dbi chiéu hop dong lao dong hoic hop dong lam viéc hodc quyét dinh tuyén
dung, bd nhiém, giao nhiém vu cda nguodi dai dién theo phap luat ciia doanh
nghiép. Truong hop van ban la van ban cua nudc ngoai thi phai duge dich ra
tiéng Viét, chirng thuc va duge hop phap hoa lanh su theo quy dinh phap lut.

+ Ban sao dugc chung thyc tir ban chinh hodc ban sao, xudt trinh ban goc
dé ddi chiéu quyét dinh b6 nhiém (ddi v6i ngudi 1am viée theo ché d6 bd nhiém)
hodc van ban cong nhan két qua bau (ddi v6i ngudi 1am viée theo ché do bau cir)
ciia ngudi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép hodc ban sao gidy ching
nhan ding ky doanh nghiép (ddi véi trudng hop 13 nguoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép hoat dong dich vu vi¢c lam). Trudong hop van ban 1a van ban
ctia nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching thuc va dugc hop phap
hoa lanh su theo quy dinh phép luat.

* 86 lwong ho so: 01 (mot) bo.

1.4. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc (ké tir khi nhan duogc ho so day
dua, hop 1¢).

1.5. Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép

1.6. Co quan thuc hi¢n tha tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh.

1.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Giay phép hoat dong dich vu
viéc 1am hodc cong vin thong bao 1y do khong cip Gidy phép hoat dong dich vu
viéc lam (trong d6 c6 néu rd 1y do tir chdi).

1.8. Phi, I¢ phi: Khong

1.9. Tén mau don, miu to khai

- Vin ban dé nghi cap gidy phép theo Mdu s6 02 Phy luc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 ctia Chinh phu.

- Ban 1y lich tu thuat cua ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép
theo Madu sé 04 Phy luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

1.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

Doanh nghiép duoc cip gidy phép phai dam bao cac quy dinh sau day:

- C6 dia diém dat try so, chi nhanh dé t6 chirc hoat dong dich vu viéc lam
thudc sé hitu ciia doanh nghiép hodc dugc doanh nghiép thué 6n dinh theo hop
ddng tir 03 nam (36 thang) trd 1én.

- Doanh nghiép da thuc hién ky quy 300.000.000 dong (Ba trim triéu
dong).

- Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép thuc hi¢n hoat dong dich
vu viéc lam phai bao dam diéu kién:

+ La nguoi quan 1y doanh nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép.

+ Khong thugc mot trong cac truong hop sau day: dang bi truy ctru trach
nhi¢m hinh sy, bi tam giam, dang chép hanh hinh phat tu, dang chap hanh bién
phap xur ly hanh chinh tai co s6' cai nghién bat budc, co s¢ gido duc bt budc,
tron khoi noi cu tra, bi han ché hodc mat nang lyc hanh vi dan sy, c6 kho khan
trong nhan thtrc, lam chit hanh vi, bi Téa 4n cAm dam nhiém chirc vu, cdm hanh
nghé hodc lam cong viéc li€én quan dén dich vu viéc lam.
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+ C6 trinh d0 tir dai hoc tr¢ 1én hodc da co6 thoi gian truc tiép lam chuyén
mon hoac quan 1y dich vu viéc lam hoac cung ung lao dong tir du 02 nam (24
thang) trd 1én trong thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cp gidy phép.

1.11. Can ci phap ly cua thu tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 23/2021/ND-
CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét khoan 3 Piéu 37
va Diéu 39 ctia Luat Viéc 1am vé trung tdm dich vu viéc 1am, doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam.

Ghi chu: Thu tuc nay sua doi, bo sung vé trinh tw thuc hién, thanh phcfn ho
so, thoi han giai quyét, yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh, tén mdu
don, mdu to khai va can cu phap 1y cua thu tuc hanh chinh.
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Miu s6 02/PLIT
TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
.., hgay ... thdang ... nam ...
PON PE NGHI
@... gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am
Kinh gir: B
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:..................... @
2. Mi s6 doanh nghiép:.........cooevueeeiinn.... O
3.DPiachitrusdchinh:..... ..o
Di¢n thoai:............... Email: ................ Website.........cooeiiiii
4. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghi¢p
Hovatén:.................. Gi6i tinh............ Sinh ngay:......ccoovveeiiieeiiees
Chtc danh:........................ et
S6 gidy chimg thuc cA NhAN:.........oieee et
Ngay cép: .............................. NOTCAP: e,
5. M4 s6 gidy phép hoat dong dich vu viéc lam:....0. ... .ngay cép:...."”
Noi dung dé nghi ..gidy phep hoa(lt dong dich vu viéc 1am doi
12 7 P P

Doanh nghiép cam két thuc hién dﬁy du trach nhiém, nghia vu theo dung quy
dinh cua phap luat vé hoat dong dich vu viéc lam.

Hb so kém theo gém:

Noi nhén: DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
- (Chit ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cip hodc gia han hodc cap lai gidy phép.

(2) Ghi: cip hodc gia han hodc cap lai theo dé nghi ciia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nuéce co thdm quyén theo quy dinh tai Didu 15 Nghi dinh nay.

(4) Mi s6 doanh nghiép theo gidy ching nhan diang ky doanh nghiép.

(5) Chirc danh nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghi€p thuce hién hoat dong dich vu viéc lam.
(6) Mi sb glay phép hoat dong dich vu viéc lam da duoc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua giay phép da dugc cap (néu o).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Didu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cip lai gidy phép.
(9) Churc danh ctia nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép.
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Mau s6 04/PLII
LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4x6

| -SO YEU LY LICH

I11 - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam vi¢c ¢ nudc ngoai:

IV- LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mare do vi pham, hinh thirc xir 1y)

T61 xin cam doan 101 khai trén 1a dling sy that, néu sai t6i xin chiu trach nhiém.

.......... , ngay... thang.... nam........
(Nguwoi khai ky, ghi ro ho tén)
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2. Thi tuc “Gia han Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam”

2.1. Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Doanh nghiép giri 01 (mot) bd hd so theo quy dinh dén S¢ Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi noi doanh nghiép dit tru s chinh dé dé nghi gia
han gidy phép. Sau khi kiém tra du gidy to quy dinh, S& Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi cip gidy bién nhan ghi rd ngdy, thang, nim nhan hd so dé nghi
gia han gidy phép.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so
dam bao theo quy dinh, co quan nha nudc cé thim quyén xem xét, gia han gidy
phép ddi v6i doanh nghiép; truong hop khong gia han gidy phép thi c6 van ban
tra 101 doanh nghi€p va néu rd 1y do.

2.2. Céch thirc thue hién: Nop ho so truc tiép, truc tuyén hodc gti qua
duong buu dién.

Noi tiép nhan: Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh Thira Thién Hué.

Dia chi: 01 Lé Lai, phudong Vinh Ninh, thanh phé Hué, Thira Thién Hué.

Thoi gian thuce hién thi tuc hanh chinh: Thuc hién vao tit ca cac ngay
lam viéc trong tuan, trir ngay 18, tét theo quy dinh ctia Luat Lao dong.

- Sang: 08h00 dén 11h00.

- Chi¢u: 13h30 dén 16h30.

2.3. Thanh phan, 50 lwong hd so

* Thanh phan ho so gom:

1. Van ban dé nghi gia han gidy phép ctia doanh nghiép theo Mdu s6 02
Phy Iyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s 23/2021/NB-CP ngay 19 thang 3
nam 2021 cua Chinh phu.

2. 01 ban sao dugc chirng thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban
gbc dé d6i chiéu Gidy chimg nhan quyén so hitu hoic hop dong thué dia diém
dit tru so, chi nhanh dé t6 chire hoat dong dich vu viéc 1am tir 03 nim (36 thang)
tro 1én.

3. Truong hop doanh nghiép dé nghi gia han gidy phép dong thoi thay doi
nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép thi bd sung cac vin ban sau day:

+ Ban ly lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phéap ludt cia doanh nghiép
theo Mdu s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phap cua
nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghi¢p. Truong hop nguoi dai dién 1a
nguoi nudc ngoai khong thude ddi twong cap phiéu 1y lich tu phap sb 1 thi duoc
thay thé bang phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xac nhin khong phai 1a ngudi
dang trong thoi gian chip hanh hinh phat hodc chua dugc x6a an tich hoic dang
trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy ciia nude ngoai (cac van ban nay
dugc cap trude ngay nop hd so khong qua 06 thang; vin ban bang tiéng nudc
ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap héa lanh su
theo quy dinh ctia phép luat).

+ 01 ban sao chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban gbc dé
d6i chiéu bang cap chuyén mon theo quy dinh: bang dai hoc trd 1én hoic mot
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trong cac van ban ching minh thoi gian truc tiép lam chuyén mén hodc quan 1y
dich vu viéc lam hodc cung tng lao dong tir du 02 nam (24 thang) tré 1€n trong
thoi han 05 nam lién ké trudc khi dé nghi cip gidy phép cua nguoi dai dién theo
phap luat ciia doanh nghiép nhu sau:

++ Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc
dé d6i chiéu hop dong lao dong hoic hop dong lam viéc hodc quyét dinh tuyén
dung, bd nhiém, giao nhiém vu cda nguodi dai dién theo phap luat ciia doanh
nghiép. Truong hop van ban 1a vin ban cua nudc ngoai thi phai dugc dich ra
tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap hoa lanh su theo quy dinh phép luét.

++ Ban sao dugc chung thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc
dé ddi chiéu quyét dinh bo nhiém (ddi v6i nguoi 1am viée theo ché d6 bd nhiém)
hodc van ban cong nhan két qua bau (ddi v6i ngudi 1am viée theo ché do bau cir)
ctia ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép hodc ban sao gidy chung
nhan ding ky doanh nghiép (ddi véi truong hop 1a nguoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép hoat dong dich vu vi¢c lam). Trudong hgp van ban 1a van ban
ctia nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching thuc va dugc hop phap
hoa lanh sy theo quy dinh phép luét.

* SO lwong ho so: 01 (mot) bo.

2.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir khi nhan duoc ho so
day du, hop 18).

2.5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam.

2.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi noi doanh nghiép dét tru s& chinh.

2.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich vu
viéc 1am (gia han) hodc cong van thong bao 1y do khong gia han gidy phép hoat
dong dich vu viéc 1am (trong d6 c6 néu 13 1y do tir chdi).

2.8. Phi, 1€ phi: Khong

2.9. Tén mau don, mAu t& khai

- Vin ban dé nghi gia han giay phép theo Mau so6 02 Phy luc II ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NB-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cia Chinh
phu.

- Ban 1y lich tu thuat cia nguoi dai dién theo phéap luét cua doanh nghié¢p
theo Mdu s6 04 Phy Iuc II ban hanh kém theo Nghi dinh sé 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu.

2.10. Yéu Ci‘lll, diéu ki€én thu’c hi¢n thi tuc hanh chinh

Doanh nghi¢p dugc gia han glay phep phai bao dam cac quy dinh sau day:

- Bao dam cac diéu kién cap gidy phép: (i) C6 dia diém dit tru so, chi
nhanh dé to chirc hoat dong dich vu viéc lam thudc s& hitu ciia doanh nghi¢p
hodc dugc doanh nghiép thué 6n dinh theo hop dong tir 03 nam (36 thang) tro
lén. (ii) Doanh nghiép da thuc hién ky quy 300.000.000 dong (Ba tram triéu
d6ng). (iii) Nguoi dai dién theo phéap luat cua doanh nghiép thuc hién hoat dong
dich vu viéc 1am phai bao dam diéu kién: 1a nguoi quan 1y doanh nghiép theo
quy dinh cua Ludt Doanh nghi€p; khong thuoc mdt trong cac truong hop: dang
bi truy ctru trach nhi€m hinh sy, bi tam giam, dang chép hanh hinh phat tu, dang
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chap hanh bién phap xur Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bat budc, co s giao
duc bét budc, trdn khoi noi cu tra, bj han ché hodc mat nang luc hanh vi dan su,
c6 khé khan trong nhan thure, 1am chu hanh vi, bi Toa an cam dam nhiém chirc
vy, cAm hanh nghé hoac lam cong vi¢c lién quan dén dich vu viéc 1am; ¢6 trinh
d6 tir dai hoc tré 18n hodc d3 ¢ thoi gian truc tiép 1am chuyén mon hodc quan 1y
dich vy viéc lam hodc cung tng lao dong tur du 02 nam (24 thang) tr¢ 1en trong
thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cap gidy phép.

- Khong thude truong hop bi thu héi gidy phép.

- Tuan thu day da ché do bao cao.

- Ho so dé nghi gia han glay pheép duoc gui dén So Lao dong - Thu:(mg
binh va X4 hoi trudc thoi diém hét han cua gidy phép it nhat 20 ngay lam viéc.

2.11. Cin cit phap ly cia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6
23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cia Chinh phii quy dinh chi tiét
khoan 3 Piéu 37 va Diéu 39 cta Luat Viéc lam vé trung tam dich vu viéc lam,
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Ghi chu: Thu tuc nay sua doi, bé sung vé trinh tu thuc hién, thanh phd‘n ho
S0, thoi han giai quyét, yéu cau, diéu kién thwc hién thu tuc hanh chinh, tén mau
don, mdu to khai va can cuwr phap ly cua thu tuc hanh chinh.



16

Miu s6 02/PLIT
TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
.., hgay ... thdng ... nam ...
PON PE NGHI
@... gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am
Kinh gir: B
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:..................... @
2. Mi s6 doanh nghiép:.........cooevueeeiinn.... O
3.DPiachitrusdchinh:..... ..o
Di¢n thoai:............... Email: ................ Website........ocoveeiiiiiii
4. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
Hovatén:.................. Gi6i tinh............ Sinh ngay:......ccoovveeiiieeiiees
Chtc danh:........................ et
S6 gidy chimng thuc cA NhAN:.........eee et
Ngay cép: .............................. NOTCAP: e,
5. M4 s6 gidy phép hoat dong dich vu viéc lam:....0. ... .ngay cép:...."”
Noi dung dé nghi ..gidy phep hoa(lt dong dich vu viéc 1am doi
12 7 P P

Doanh nghiép cam két thuc hién dﬁy du trach nhiém, nghia vu theo dung quy
dinh cua phap luat vé hoat dong dich vu viéc lam.

Hb so kém theo gém:

Noi nhén: DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
- (Chit ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cip hodc gia han hodc cap lai gidy phép.

(2) Ghi: cép hodc gia han hodc cap lai theo dé nghi ciia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nuéce c6 thdm quyén theo quy dinh tai Didu 15 Nghj dinh nay.

(4) Mi s6 doanh nghiép theo gidy chirng nhan diang ky doanh nghiép.

(5) Chirc danh nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghi€p thuce hién hoat dong dich vu viéc lam.
(6) Mi sb glay phép hoat dong dich vy viéc lam da dugc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua giay phép da dugc cap (néu co).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Didu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cip lai gidy phép.
(9) Churc danh ctia nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép.
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Mau s6 04/PLII
LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4x6

| -SO YEU LY LICH

I11 - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam vi¢c ¢ nudc ngoai:

IV- LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mare do vi pham, hinh thirc xir 1y)

T61 xin cam doan 101 khai trén 1a dling sy that, néu sai t6i xin chiu trach nhiém.

.......... , ngay... thang.... nam........
(Nguwoi khai ky, ghi ro ho tén)
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3. Thii tuc “Cép lai Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ciia doanh
nghi€ép hoat dong dich vu viéc lam”

3.1. Trinh ty thuc hién

3.1.1. Poi voi trueong hop doanh nghiép thay ddi mot trong cac ndi dung
cua glay phép da duoc cap (gom ten doanh nghiép, dia chi tru sé chinh
Nhwng van trén dia ban cap tinh da cap glay phep, nguwoi dai dién theo phap
luat cua doanh nghlep), gidy phép bi mat; giay phép bi hu héng khong con
day di thong tin trén gidy phep dugc thwe hién nhu sau:

- Budc 1: Doanh nghiép gti 01 (mdt) bo hd so theo quy dinh dén S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghi€p dat tru s¢ chinh dé dé nghi cap
lai gidy phep. Sau khi kiém tra du gidy to quy dinh, S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi cap gidy bién nhan ghi rd ngay, thang, nim nhan hd so dé nghi cap lai
gidy phép;

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhén duoc ho so dam
bao theo quy dinh, co quan nha nudc co tham quyen xem xét, cap lai gidy phép
d6i v6i doanh nghiép; truong hop khong cap lai gidy phép thi c6 vin ban tra 10i
doanh nghiép va néu rd ly do.

3.1.2. D01 v0i truomg hop doanh nghiép thay d01 dia chi tru s¢ chinh sang
dia ban cap tinh khac so v6i noi da dwoc cap gidy phép dwoc thue hién nhuw
Sau:

- Budc 1: Doanh nghi¢p giri 01 (mot) bo ho s0 theo quy dinh dén S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi dé dé nghi cip lai gidy phép. Sau khi kiém tra du
gidy to theo quy dinh, S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap gidy bién nhan
ghi 13 ngay, thang, nim nhan ho so dé nghi cap lai gidy phép;

- Budc 2: Trong thoi han 02 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so dam
bao theo quy dinh, S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c¢6 van ban dé nghi S¢
Lao dong - Thuong binh va X& hoi noi doanh nghi¢p da dugc cap gidy phép
cung cap ban sao ho so dé nghi cép gidy phép va xac nhan vé cac diéu kién
khong bi thu hoi gidy phép cua doanh nghiép;

- Budc 3: Trong thodi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban
cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghiép dat try s& chinh
moi, S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép da duoc cap gidy
phép c6 ¥ kién tra 10i vé tinh hinh hoat dong cua doanh nghi¢p trong thoi gian
hoat dong tai dia ban va giri kém ban sao hd so dé nghi cap gidy phép cuia doanh
nghi¢p cho S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghiép dit tru s¢
chinh mai.

Truong hop doanh nghlep bi thu hoi gidy phép, co quan nha niede c6 tham
quyén ra quyét dinh thu héi va théng bdo cho Sé Lao déng - Thwong binh va Xa
hoi noi doanh nghiép dat tru so chinh maoi.

- Budc 4: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban
cia S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghlep da dugc cap gidy
phép, co quan nha nudc cd tham quyen xem xét, cap lai gidy phép ddi véi doanh
nghiép; trudng hop khong cap lai gidy phép thi c6 van ban tra 10i va néu 1o 1y
do.
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3.2. Cach thirc thue hién: Nop ho so truc tiép, truc tuyén hodc giri qua

duong buu dién.
~ Noi tiép nhin: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Thira Thién

Hué.

Dia chi: 01 Lé Lai, phuong Vinh Ninh, thanh phé Hué, Thira Thién Hué.

Thoi gian thwe hién thi tuc hanh chinh: Thyc hién vao tit ca cac ngay
lam viéc trong tudn, trir ngay 18, tét theo quy dinh cua Luat Lao dong.

- Sang: 08h00 dén 11h00.

- Chiéu: 13h30 dén 16h30.

3.3. Thanh phan, s6 lwong hd so

3.3.1. Pdi voi trwong hop thay ddi mot trong cac ndi dung ciia gidy phép
da dwoc cf'lp (gdm: tén doanh nghiép, dia chi tru sé¢ chinh nhung van trén
dia ban cap tinh da dugc cap glay phép, nguoi dai dién theo phap luat cia
doanh nghiép); glay phép bi mit; giay phép bi hw héng khong con day di
thong tin trén giay phép

* Thanh phan ho so gom:

1. Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 02 tai Phy Iuc II ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NB-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 cta Chinh
phu;

2. Truong hop thay do6i tén doanh nghiép hoac glay phép bi hu héng khong
con day du thong tin trén gidy phép thi bd sung gidy to sau: Gidy phép di duoc
cap trude do.

3. Truong hop thay dbi dja chi try sé chinh nhung van trén dia ban cap tinh
da cap gidy phép thi bo sung cac gidy to sau:

+ 01 ban sao ching thyc tir ban chinh hoac ban sao, xuét trinh ban géc dé
d6i chiéu Gidy chimg nhan quyén s& hitu hodc hop dong thué dia diém dit tru
s0, chi nhanh dé t6 chuc hoat dong dich vu viéc lam tir 03 nim (36 thang tré
1€n);

+ Gidy phép da dugc cap trude do;

4. Truong hop thay d6i nguoi dai dién theo phéap luat cua doanh nghiép thi
b6 sung cac gidy to sau:

+ Ban 1y lich tu thuat cia ngudidai di¢n theo phap luat cia doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phy lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phap sd 1 theo quy dinh cta phap luat vé 1y lich tu phap
cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghi¢p. Truong hop nguoi dai dién
1a nguoi nudc ngoai khong thude d6i twong cap phiéu 1y lich tu phap sb 1 thi
dugc thay thé bang phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xac nhin khong phai 1a
ngudi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chwa dugc x6a an tich hodc
dang trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy cua nudéce ngoai (van ban
nay duoc cap trudc ngay ndp hod so khong qua 06 thang; van ban bang tiéng
nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chung thuc va dugc hop phap hoa
lanh su theo quy dinh cta phap luat).

+ 01 ban sao chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban gdc dé
d6i chiéu bang cap chuyén mén theo quy dinh: bang dai hoc trd 1én hoic mot
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trong cac van ban ching minh thoi gian truc tiép lam chuyén mén hodc quan 1y
dich vu viéc lam hodc cung tng lao dong tir du 02 nam (24 thang) tré 1€n trong
thoi han 05 nam lién ké trudc khi dé nghi cip gidy phép cua nguoi dai dién theo
phap luat ciia doanh nghiép nhu sau:

++ Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc
dé d6i chiéu hop dong lao dong hoic hop ddng 1am viéc hodc quyét dinh tuyén
dung, bd nhiém, giao nhiém vu cda nguodi dai dién theo phap luat ciia doanh
nghiép.

++ Béan sao dugc chirng thyc tir ban chinh hoac ban sao, xuét trinh ban géc
dé ddi chiéu quyét dinh bo nhiém (ddi v6i nguoi 1am viée theo ché d6 bd nhiém)
hodc van ban cong nhan két qua bau (ddi v6i ngudi 1am viée theo ché do bau cir)
ciia ngudi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép hodc ban sao gidy ching
nhan ding ky doanh nghiép (d6i véi trudng hop 13 nguoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép hoat dong dich vu vi¢c lam). Trudng hgp van ban 1a van ban
cua nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chig thuc va dugc hop phap
hoa lanh sy theo quy dinh ctia phap luat.

+ Gidy phép da duoc cap trude do.

* 86 luong ho so: 01 (mdt) bo.

3.3.2. Péi véi truomg hop thay d()l dia chi tru sé chinh sang dia ban cap
tinh khac so véi noi da dugc cap glay phép

* Thanh phan ho so gom:

1. Van ban dé nghi cdp lai gidy phép theo Mau sé 02 Phu luc II ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cta Chinh
phu.

2. 01 ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hoac ban sao, xuét trinh ban géc
dé ddi chiéu Gidy chimg nhan quyén s hiru hoic hop dong thué dia diém dit tru
s0, chi nhanh dé t6 chtc hoat dong dich vu viéc lam tir 03 nam (36 thang) trd
1én.

3. Gidy phép di dugc cipnoi doanh nghiép dit tru s chinh trude day.

* 86 lwong ho so: 01 (mot) bo.

3.4. Thoi han giai quyét

- DB6i véi truong hop doanh nghiép thay d6i mot trong cac nodi dung cua gidy
phép da dugc cap (gom tén doanh nghiép, dia chi try s¢' chinh nhung van trén
dia ban cap tinh da cap glay phep, nguoi dai dién theo phap luat cua doanh
nghiép); giay phép bi mat; gidy phép bi hu hong khong con day du thong tin trén
gidy phép: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan dugc hd so day da, hop 18).

- P6i v6i trudng hop doanh nghiép thay d6i dia chi tru s¢ chinh sang dia ban
cap tinh khac so véi noi da dugc cip gidy phép: 08 ngay lam viée (ké tir ngay
nhan duoc hd so day du, hop 18).

3.5. P6i twong thuc hién thit tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam.

3.6. Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh: Sé Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi duge UBND cép tinh noi doanh nghiép dit tru s¢ chinh.

3.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich vu
viéc 1am (c4p lai) hodc cong van thong bao 1y do khong cép lai gidy phép hoat
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dong dich vu viéc lam (trong d6 cé néu 1o ly do tur chéi).

3.8. Phi, I¢ phi: Khong

3.9. Tén mau don, miu to khai

- Vian ban dé nghi cép lai gidy phép theo Mdu s6 02 Phu luc II ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NB-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 cta Chinh
phu.

- Ban ly lich tu thuat cua ngudi dai dién theo phdp luat ciia doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phy Iuc II ban hanh kém theo Nghi dinh sé 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu.

3.10. Yéu cau, diéu kién thue hién tha tuc hanh chlnh

- Doanh nghiép thay d6i mét trong cac ndi dung cua gidy phép da dugc cp,
gom tén doanh nghi¢p; dia chi try s¢ chinh nhung van trén dia ban cip tinh da
cap gidy phep; nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép.

- Giay phép bi mat; Gidy phép bi hu hong khong con ddy du thong tin trén
gidy phép.

- Thay ddi dia chi tru so chinh sang dia ban cap tinh khac so v&i noi da duoc
cap gidy phép.

3.11. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 23/2021/ND-
CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét khoan 3 Piéu 37
va DPiéu 39 cta Luat Viéc lam vé trung tdm dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam.

Ghi chii: Thii tuc nay sira doi, bo sung vé trinh tw thuc hién, thanh phan ho
S0, thoi han giai quyét, yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh, tén mau
don, mdu to khai va can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh.
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Miu s6 02/PLIT
TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
.., hgay ... thdang ... nam ...
PON PE NGHI
@... gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am
Kinh gir: B
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:..................... @
2. Mi s6 doanh nghiép:.........cooevueeeiinn.... O
3.Piachitrusdchinh:.........coooi i
Di¢n thoai:............... Email: ................ Website.........cooeiiiii
4. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
Hovatén:.................. Gi6i tinh............ Sinh ngay:.....cccovvveevcieeeieens
Chtc danh:........................ et
S6 gidy chimg thuc cA NhAN:.........oieee et
Ngay cép: .............................. NOTCAP: e,
5. M4 s6 gidy phép hoat dong dich vu viéc lam:....0. . ..ngay cép:...."”
Noi dung dé nghi ..gidy phep hoa(lt dong dich vu viéc 1am doi
12 7 P P

Doanh nghiép cam két thuc hién dﬁy dua trach nhiém, nghia vu theo dung quy
dinh cua phap luat vé hoat dong dich vu viéc lam.

Hb so kém theo gém:

Noi nhén: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
- (Chit ky, déu)
- Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cip hodc gia han hodc cap lai gidy phép.

(2) Ghi: cip hodc gia han hodc cap lai theo dé nghi ciia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nuéce c6 thdm quyén theo quy dinh tai Bidu 15 Nghj dinh nay.

(4) Mi s6 doanh nghiép theo gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép.

(5) Chirc danh nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghi€p thuce hién hoat dong dich vu viéc lam.
(6) Mi sb glay phép hoat dong dich vu viéc lam da duoc cap (néu cd).

(7) Ngay cap cua giay phép da dugc cap (néu co).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Didu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cip lai gidy phép.
(9) Churc danh ctia nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép.
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Mau s6 04/PLII
LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4x6

| -SO YEU LY LICH

I11 - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam vi¢c ¢ nudc ngoai:

IV- LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mare do vi pham, hinh thirc xir 1y)

T61 xin cam doan 101 khai trén 1a dling sy that, néu sai t6i xin chiu trach nhi¢m.

.......... , ngay... thang.... nam........
(Nguwoi khai ky, ghi ro ho tén)
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